共______卷，复印______页
（此项由档案馆填写）


综合档案查阅审批表
	查阅人信息
	姓名
	单位
	电话

	
	
	
	

	查阅理由
	

	查阅内容
	

	复印档号及内容
	

	查阅单位负责人

审批意见
	（盖公章）

签字:                         年    月    日

	备注
	


注意事项：

1、 此表适用于党群类、行政类、教学类、科研类、外事类、出版类、财会类、基建类、声像类、实物类、专题类档案以及学院档案的查阅利用。
2、 校内各单位查阅综合档案，须按要求如实填写本表，并确保填写信息的准确性和完整性，按照程序报单位负责人审批签字并加盖单位公章。

3、 请查阅单位和查阅人严格遵守《辽宁师范大学档案利用规定》中的查借阅纪律。
