[bookmark: _GoBack]硕士研究生档案材料归档范围
	归档单位：各教学（科研）单位
	

	序号                   类目名称
	

	1
	考取硕士研究生之前的个人档案材料（高中、高考档案，本、专科档案，党、团组织材料，有工作经历的个人人事档案材料）

	2
3
4
	硕士学位研究生录取登记表
就业通知书（白联）
研究生毕业登记表
	

	5
	硕士生毕业成绩单
	

	6
	硕士学位申请书
	

	7
	教师资格认定申请表
	

	8
9
10
11
	毕业体检表
奖励材料
处分材料
各类鉴定材料
	

	归档单位：党委组织部和各教学（科研）单位党组织

	12
	党员组织材料（入党志愿书、入党申请书、自传、团推优表、积极分子考察表、政审材料、转正申请书、思想汇报、党校结业证、预备党员考察表）

	13
14
	选调生登记表和审批材料
优秀毕业生党员材料
	



博士研究生档案材料归档范围
	归档单位：各教学（科研）单位

	序号            类目名称
	

	1
	考取博士研究生之前的个人档案材料（高中、高考档案，本、专科档案，硕士研究生档案，党、团组织材料，有工作经历的个人人事档案材料）

	2
	博士学位研究生报考登记表
	

	3
	专家推荐信
	

	4
	博士学位研究生录取登记表
	

	5
6
7
8
	奖励材料
处分材料
各类鉴定材料
就业通知书（白联）
	

	9
	研究生毕业登记表
	

	10
	博士生毕业成绩单
	

	11
	申请博士学位资格审核表
	

	12
	授予博士学位审批表
	

	13
	教师资格认定申请表
	

	14
	毕业体检表
	

	归档单位：党委组织部和各教学（科研）单位党组织

	15
	党员组织材料（入党志愿书、入党申请书、自传、团推优表、积极分子考察表、政审材料、转正申请书、思想汇报、党校结业证、预备党员考察表）

	16
	选调生登记表和审批材料
	




